
TÉRMINOS DE REFERENCIA 

	REQUISITOS NECESARIOS DEL SERVICIO Y LAS CONDICIONES COMPLEMENTARIAS
	CARACTERÍSTICAS DE LA PROPUESTA

(Manifestar aceptación o especificar y/o adjuntar lo requerido)
	LLENADO POR LA CSBP

	
	
	CUMPLE
	NO CUMPLE

	I. DETALLE DEL SERVICIO
	
	
	

	SERVICIO DE EMPASTADO
	
	
	

	II. CARACTERÍSTICAS GENERALES DEL SERVICIO
	
	
	

	A. REQUISITOS DEL SERVICIO

	
	
	

	1. Requisito 1:

FORRO DE TAPA PAPEL NUBE


	
	
	

	2. Requisito 2:

LOMO A COLOR


	
	
	

	3. Requisito 3:

TAPA DE CARTON N° 12-16


	
	
	

	4. Requisito 4:

LETRAS DE BAJO RELIEVE


	
	
	

	5. Requisito 5:

COCIDO Y PEGADO CON CARPICOLA


	
	
	

	III. CONDICIONES DEL SERVICIO
	
	
	

	A. PLAZO DE ENTREGA DE EMPASTES

	
	
	

	El proponente deberá realizar la entrega del trabajo en:
– 60 Días calendario a partir de la Orden de Proceder

	
	
	

	B. GARANTIAS
	
	
	

	A la finalización del servicio de Empastado, el Adjudicado deberá presentar un compromiso de Garantía donde se establezca que al presentarse algún descocido o desperfecto en el servicio, se procederá con el arreglo inmediato. Este compromiso de Garantía deberá tener una vigencia mínima de 6 meses.

	
	
	

	C. LUGAR DONDE SE EJECUTARÁ ELSERVICIO
	
	
	

	El servicio de Empastado será realizado en Instalaciones del Adjudicado, la cual debe comprometerse al buen resguardo de los documentos durante el tiempo que permanezcan en su custodia, hasta la conclusión del servicio.

El Adjudicado debe recoger la documentación de Oficinas de la Caja de Salud de la Banca Privada – CSBP Oficina Nacional unidad de Archivo (Edificio Gundlach Torre Este Piso 1), la entrega se realizará con Acta y la devolución se realizará con la revisión de la misma.

	
	
	

	D. REGIMEN DE MULTAS
	
	
	

	Los plazos de entrega deberán cumplirse bajo riesgo de penalización del 0.3% por día de retraso, calculado sobre el importe correspondiente.

Por extravío de documentación se realizará el descuento de Bs 300 por cada documento.


	
	
	

	E. FORMA DE PAGO
	
	
	

	La empresa adjudicada deberá presentar el detalle de los trabajos realizados, a la conclusión de cada servicio, adjuntando para ello la factura correspondiente y fotocopia de la orden de proceder.

El pago se realizará previa conformidad de la unidad solicitante.
	
	
	

	IV. MÉTODO DE EVALUACIÓN 
	
	
	

	Evaluación de los requisitos solicitados (CUMPLE/NO CUMPLE) y al precio evaluado, Menor Precio del servicio.

	
	
	

	F. OTROS
	
	
	

	· Si la CSBP necesitaría la documentación que se encuentra en el lugar del empaste personal de Contabilidad se comunicará con el adjudicado para solicitar la devolución de la documentación.
· La empresa no podrá excederse en la cantidad de tomos de empaste que indica el contrato, el excedente de la documentación sin empastado deberá ser devuelto a la CSBP.

	
	
	



